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Ai docenti dell’Istituto
All’Ufficio alunni

Al sito web

Amministrazione Trasparente — Disposizioni generali
Atti generali — Atti amministrativi generali - Circolari

CIRCOLARE N. 212

Oggetto: Adempimenti per la conclusione dell’anno scolastico 2023/2024;
A conclusione dell’anno scolastico si invitano i docenti a redigere e depositare nell’apposita sezione del
Portale Argo la documentazione di seguito specificata utilizzando i format definiti dalle FF.SS. area 1:

Adempimenti Scuola dell’Infanzia

TEMPI DOCUMENTI
Entro e Rilevazione Dati Valutazione Competenze Il Quadrimestre;
mercoledi 26 giugno ® Breve relazione riguardante la presentazione della classe, I'osservazione

del comportamento e la valutazione, tenendo conto delle griglie di
valutazione predisposte.

e Schede di passaggio degli alunni in uscita

e Relazioni finali PEI

Adempimenti Scuola Primaria

TEMPI DOCUMENTI

e Relazione finale coordinata redatta dal coordinatore di classe.
(Puglisi-Addario)

e Schede di passaggio degli alunni in uscita

e Relazionifinali PEI / PDP

Entro

giovedi 6 giugno

Come riportato nella circolare n. 203, si invitano i docenti delle classi ad aggiornare il proprio registro
elettronico entro e non oltre le ore 12:00 di martedi 4 giugno compilando la sezione “Rilevazione
apprendimenti” raggiungibile da “Giudizi” cosi da consentire ai docenti coordinatori di acquisire in tempo
utile la tabella riassuntiva dei giudizi descrittivi per ciascuna disciplina di studio. Per una migliore gestione
delle operazioni di scrutinio e per avere un quadro completo delle valutazioni si invitano inoltre i docenti ad
eseguire comunque la procedura di caricamento voti inserendo i giudizi sintetici, derivati dalla 0.M. 172 del
4 dicembre e dalle conseguenti linee guida (Avanzato, Intermedio, Base, in via di prima acquisizione), al posto
dei voti in decimi. | coordinatori di classe, tenuto conto dei criteri per la valutazione deliberati dal collegio
docenti, raccoglieranno tutti gli elementi necessari e formuleranno la proposta di giudizio finale complessivo



dei singoli alunni da concordare in sede di scrutinio compilando nel registro elettronico le sezioni “Rilevazione
dei progressi” e “Giudizio di valutazione del comportamento” raggiungibili da “Giudizi”.

Adempimenti Scuola Secondaria di | grado

TEMPI DOCUMENTI

e Relazioni finali per disciplina di ciascuna classe (singoli docenti);

Entro o e Relazioni finali insegnamento Materia Alternativa alla IRC;
martedi 4 giugno e Relazioni finali PEI / PDP / PPT;

o Relazione finale coordinata redatta dal coordinatore di classe e
Entro inserita nella classroom CdC classe per consentirne la visione ai
venerdi 7 giugno docenti.

La Relazione finale coordinata e le Relazioni finali PEI / PDP / PPT di tutte le classi devono essere prodotte
anche in copia cartacea e consegnate in segreteria alunni.

Solo per le classi TERZE

® n. 2 copie cartacee Relazioni finali per disciplina di ciascuna classe

Entro (singoli docenti);

venerdi 7 giugno ® n.2 copie cartacee Programmi per singola disciplina firmati da
almeno due alunni;

® n. 2 copie cartacee Relazioni finali insegnamento Materia Alternativa
IRC;

® n. 2 copie cartacee Relazioni finali PEI / PDP / PPT;

® n. 2 copie cartacee Relazione finale coordinata redatta dal
coordinatore di classe.

Suddette copie relative alle classi terze devono essere consegnate in segreteria alunni.

Come riportato nella circolare n. 203, si invitano i docenti delle classi ad aggiornare il proprio registro
elettronico entro e non oltre lunedi 3 giugno cosi da consentire ai docenti coordinatori di acquisire in tempo
utile la tabella riassuntiva dei voti. | coordinatori di classe, tenuto conto dei criteri per la valutazione degli
apprendimenti e per la valutazione del comportamento deliberati dal collegio docenti, raccoglieranno tutti gli
elementi necessari e formuleranno la proposta di giudizio finale dei singoli alunni da concordare in sede di
scrutinio relativamente alla valutazione sul livello globale di maturazione, alla valutazione degli
apprendimenti, alla valutazione del comportamento, nonché la documentazione utile per la compilazione
della certificazione delle competenze per le classi terze.

Adempimenti generali
| Docenti impegnati nella realizzazione di progetti, da incentivare con il Fondo d’Istituto, i referenti di gruppi
e/o commissioni, le FF.SS, i responsabili di plesso, i docenti con incarichi specifici, i docenti incaricati di attivita
complementari di Ed. Fisica, e tutti i docenti con incarichi di supporto alle attivita organizzative, dovranno
inviare tramite posta istituzionale la documentazione (relazione, calendario incontri, verbali ecc.) entro e non
oltre lunedi 17 Giugno 2024.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Salvatore Panagia

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
Ex art. 3, comma 2, D.Lgs. n. 39/93



