
Acate, 20/05/2024 

A tutti i docenti 

Al DSGA 

All’Ufficio alunni 

All'Ufficio del personale Ata 

Al sito web – Circolari 

Amministrazione Trasparente – Disposizioni generali 
Atti generali – Atti amministrativi generali - Circolari 

 

CIRCOLARE N. 203 

Oggetto: calendario e procedure per gli scrutini finali a.s. 2023/2024; 

A rettifica di quanto inserito nel Piano delle Attività 2023-24, a seguito delle delibere del Collegio 
dei Docenti, nella seduta del 13 maggio 2024, e del Consiglio di Istituto, nella seduta sempre del 13 
maggio 2024, si comunica che gli scrutini finali di tutte le classi si svolgeranno in presenza, secondo 
il calendario riportato di seguito. 

Scrutini Scuola Secondaria di I grado 

MESE ATTIVITÀ GIORNO/LUOGO CLASSI ORA 

GIUGNO 

SCRUTINI II 

QUADRIMESTRE SCUOLA 

SECONDARIA I GRADO 

VENERDÌ  7 

Plesso De Amicis 

3E 14:00-14:45 

3A 14:45-15:30 

3B 15:30-16:15 

3C 16:15-17:00 

3D 17:00-17:45 

SABATO 8 

Plesso De Amicis 

2A 8:30-9:15 

2B 9:15-10:00 

2C 10:00-10:45 

2D 10:45-11:30 



1A 11:30-12:15 

1B 12:15-13:00 

1C 13:00-13:45 

1D 13:45-14:30 

Alla luce delle nuove date per gli scrutini finali, si invitano i docenti delle classi di Scuola Secondaria di I 
grado ad aggiornare il proprio registro elettronico e il tabellone voti entro e non oltre le ore 14:00 di lunedì 
3 giugno così da consentire ai docenti coordinatori di acquisire in tempo utile la tabella riassuntiva dei voti. 
I coordinatori di classe, tenuto conto dei criteri per la valutazione degli apprendimenti e per la valutazione 
del comportamento deliberati dal collegio docenti, raccoglieranno tutti gli elementi necessari e formuleranno 
la proposta di giudizio finale dei singoli alunni da concordare in sede di scrutinio relativamente alla 
valutazione sul livello globale di maturazione, alla valutazione degli apprendimenti, alla valutazione del 
comportamento, nonché la documentazione utile per la compilazione della certificazione delle competenze 
per le classi terze. Tutti i documenti devono essere prodotti in copia cartacea e consegnati in segreteria 
alunni. 

ESAMI I CICLO 
La riunione plenaria è convocata in presenza per martedì 11 giugno alle ore 08:30 presso la sede di via 
Agrigento. Gli esami del primo ciclo si svolgeranno in presenza dal 12 al 24 giugno secondo il calendario che 
sarà definito dalla Commissione nella seduta plenaria di martedì 11 giugno, e comunicato agli alunni lo stesso 
giorno. 
Le operazioni di ratifica finale degli esami si svolgeranno in presenza nella riunione plenaria programmata 
per martedì 25 giugno alle ore 12:00. 

Durante gli esami tutte le riunioni della Commissione e delle sottocommissioni si svolgeranno in presenza. 

Scrutini Scuola Primaria 

ATTIVITÀ DATA/LUOGO CLASSI ORA 

SCRUTINI II QUADRIMESTRE 

SCUOLA PRIMARIA 

GIOVEDI’ 6 GIUGNO 

Plesso centrale 

3A Puglisi 13:00-13:15 

3C Puglisi 13:20-13:35 

4C Puglisi 13:40-13:55 

4D Puglisi 14:00-14:15 

1C Puglisi 14:20-14:35 

2C Puglisi 14:40-14:55 

4A Puglisi 15:00-15:15 

4B Puglisi 15:20-15:35 

1A Puglisi 15:40-15:55 

1B Puglisi 16:00-16:15 



ATTIVITÀ DATA/LUOGO CLASSI ORA 

3B Puglisi 16:20-16:35 

5C Puglisi 16:40-16:55 

5A Addario 17:00-17:15 

5B Addario 17:40-17:55 

 VENERDI’ 7 GIUGNO 

Plesso centrale 

5A Puglisi 8:30-8:45 

5B Puglisi 8:50-9:05 

1A Addario 9:10-9:25 

1B Addario 9:30-9:45 

4A Addario 9:50-10:05 

4B Addario 10:10-10:25 

3A Addario 10:30-10:45 

2A Puglisi 10:50-11:05 

2B  Puglisi 11:10-11:25 

2A Addario 11:30-11:45 

2B Addario 11:50-12:05 

Alla luce delle date per gli scrutini finali, si invitano i docenti delle classi di Scuola Primaria ad 
aggiornare il proprio registro elettronico entro e non oltre le ore 12:00 di martedì 4 giugno 
compilando la sezione “Rilevazione apprendimenti” raggiungibile da “Giudizi” così da consentire ai 
docenti coordinatori di acquisire in tempo utile la tabella riassuntiva dei giudizi descrittivi per 
ciascuna disciplina di studio. Per una migliore gestione delle operazioni di scrutinio e per avere un 
quadro completo delle valutazioni si invitano inoltre i docenti ad eseguire la procedura di 
caricamento voti inserendo i giudizi sintetici, derivati dalla O.M. 172 del 4 dicembre e dalle 
conseguenti linee guida (Avanzato, Intermedio, Base, in via di prima acquisizione). I coordinatori di 
classe, tenuto conto dei criteri per la valutazione deliberati dal collegio docenti, raccoglieranno tutti 
gli elementi necessari e formuleranno la proposta di giudizio finale complessivo dei singoli alunni da 
concordare in sede di scrutinio compilando nel registro elettronico le sezioni “Rilevazione dei 
progressi” e “Giudizio di valutazione del comportamento” raggiungibili da “Giudizi”. In sede di 
scrutinio vanno consegnate anche le schede di passaggio degli alunni in uscita dalla scuola Primaria. 

Valutazioni Scuola dell’Infanzia 

ATTIVITÀ DATA SEZIONI ORA 



ADEMPIMENTI FINALI 

E CONSEGNA 

 SCHEDE DI PASSAGGIO 

MERCOLEDÌ 26 

GIUGNO 

Tutte le sezioni ubicate nel Plesso 

Collodi 
15:00-17:00 

Tutte le sezioni ubicate nel Plesso 

De Amicis 
17:00-18:30 

Durante gli incontri di valutazione vanno consegnate le schede di passaggio degli alunni in uscita 
dalla scuola dell’Infanzia. 
 
 
PROCEDURE DI PUBBLICAZIONE   

I risultati dello scrutinio di ammissione all’esame degli alunni delle classi terze saranno pubblicati 
in Portale Argo e comunicati alle famiglie entro lunedì 10 giugno. 

I risultati degli scrutini di ammissione per tutte le classi di Scuola Primaria e per le prime e seconde 
di Scuola Secondaria I grado saranno pubblicati e comunicati alle famiglie degli alunni tramite 
Portale Argo entro lunedì 17 giugno. 

I risultati degli esami di Stato saranno pubblicati e comunicati alle famiglie degli alunni tramite 
Portale Argo entro giorno 27 giugno. I candidati esterni riceveranno comunicazione tramite la mail 
precedentemente comunicata. 

PROCEDURE DI FIRMA DEI DOCUMENTI DELLO SCRUTINIO 

Al termine di ogni scrutinio il Presidente raccoglierà tutta la documentazione prodotta (Relazione 
finale, tabellone voti/giudizi, certificazione delle competenze, schede di passaggio…) e il verbale 
dello scrutinio redatto contestualmente dal coordinatore del consiglio di classe. La firma sulla 
documentazione dello scrutinio sarà apposta dai docenti in presenza al termine dello scrutinio e 
comunque prima della pubblicazione. Sarà cura del Presidente verificare le firme di tutti i docenti a 
scrutinio ultimato e inviare il tutto in segreteria per gli adempimenti previsti. 

         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Salvatore Panagia 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
Ex art. 3, comma 2, D.Lgs. n. 39/93 


