
 

 

 

 

 

 

 

Acate lì, 01/09/2023 
Ai Docenti 

Al DSGA 
All’Ufficio Alunni 

All’Ufficio Personale 
Sito web-Circolari  

Ad Amministrazione Trasparente 
Disposizioni generali - Atti amministrativi generali - Circolari 

 

CIRCOLARE N. 2 

 
Oggetto: Piano di lavoro dei docenti nel periodo antecedente l’avvio delle attività didattiche. 
 
Si comunica di seguito il calendario delle attività programmate per il mese di settembre fino all’avvio delle 
attività didattiche: 

DATA ORA ATTIVITÀ Coordinatore SEDE 

Venerdì 1 
settembre 

10:30-12:30 Collegio dei Docenti D.S. 
Modalità  

telematica 

Lunedì 4 
settembre 

 

9:00-12:00 

● Riunione di tutti i docenti della 
Scuola Primaria e Scuola Sec. di I 
grado per classi parallele: 
pianificazione attività di accoglienza 

● Scuola dell’Infanzia- 
pianificazione attività di 
accoglienza: 

1) Confronto  iniziale comune 
presso la palestra del plesso 
Puglisi; 

2) Riunione docenti per plesso. 

Scuola Primaria 
Ins. Vitaliti 

 

Scuola Sec. 
Prof.ssa  Azzolina 

 

Scuola Infanzia 
Ins. Di Raimondo 

Plesso Puglisi 

11:00-12:00 
Riunione formazione classi  
Sc. Primaria (Responsabili di plesso 

Primaria e docenti F.S. area 1) 

 
D.S. Sala riunione plesso 

Puglisi  

17:00 - 19:00 Consiglio di Istituto 

 
Presidente del CdI Modalità telematica 



Martedì 5 
settembre 

 9:00-12:00 

● Riunione di tutti i docenti della 
Scuola dell’Infanzia, Primaria e Scuola 
Sec. di I grado per classi parallele: 
calendarizzazione e bozza prove 
d’ingresso e relativi criteri di 
valutazione. 
 

Scuola Primaria 
Ins. Vitaliti 

 
Scuola Sec. 

Prof. Averna 

 
Scuola Infanzia 

Ins. Di Raimondo  

Plesso Puglisi 

11:00-12:00  

Riunione formazione classi  
Sc. dell’Infanzia (Responsabili di 

plesso Infanzia e docenti F.S. 
area 1) 

 
D.S. Sala riunione plesso 

Puglisi 

12:00-13:00 Riunione staff D.S. 
 

D.S. Ufficio di Presidenza 

Mercoledì 6 
settembre 

9:00-12:00 

● Riunione di tutti i docenti della 
Scuola Primaria e Scuola Sec. di I 
grado  per classi parallele: 
programmazione disciplinare/ 
progettazione per competenze 
 

● Scuola dell’Infanzia: 
programmazione per campi di 
esperienza. 

1) Confronto  iniziale comune 
presso la palestra del plesso 
Puglisi; 

2)  Riunione docenti per classi 
parallele. 

Scuola Primaria 
Ins. Vitaliti 

 

Scuola Sec. 
Prof. Averna 

 

Scuola Infanzia 
Ins. Di Raimondo 

Plesso Puglisi 

11:00-12:00 

Riunione formazione classi  
Sc. Secondaria di I grado (Prof. 
Nicaso-Gianninoto-Amarù Tiziano- 
Marino-Albani-Leonardi-docenti F.S. 
Area 1) 

 
D.S. 

 
Sala riunione plesso 

Puglisi  

12:00-13:00 
Riunione Team Bullismo e 
Cyberbullismo 

 
Prof.ssa Azzolina 

Sala riunioni 
Plesso Puglisi 

Giovedì 7 
settembre 

9:00-12:00 

● Riunione  per classi parallele dei 
docenti di Italiano, Matematica 
e Inglese della Scuola Primaria e 
Scuola Sec. di I grado: 
programmazione, 
calendarizzazione e bozza prove 
comuni. 

● Riunione dei docenti delle terze 
sezioni della Scuola dell’Infanzia: 
programmazione, 
calendarizzazione e bozza prove 
comuni. 

Scuola Primaria 
Ins. Vitaliti 

 
Scuola Sec. 

Prof. Averna 
 

Scuola Infanzia 
Ins. Di Raimondo  

Plesso Puglisi 

9:00 - 11:00 
Riunione GLH (tutti i docenti di 
sostegno) 

D.S. 
Sala riunioni Plesso 

Puglisi 



12:00-13:00 Riunione Team E-policy 

 
Prof.ssa Azzolina 

Sala riunione plesso 

Puglisi  

 

 
 

Venerdì 8  
settembre 

 
10:00-12:00 

 

 
Collegio dei docenti 
 

 
D.S.  Modalità telematica  

17:00 - 18:00 

Consiglio di Istituto (sorteggio 
sezioni/ corsi da abbinare alle classi 
dell’Infanzia, della Primaria e della 
Sec. di I grado) 

 
Presidente del CdI 

Palestra Puglisi 

 
Lunedì 11 
settembre 

9:00-12:00 Sistemazione aule Infanzia e Primaria 
 

Referenti di 
plesso  

Plessi dell’Istituto  

9:00 - 11:00 

Riunione Commissione Ed. Civica 
Infanzia coordinatori di intersezione 

 
Plesso Puglisi 

Riunione Commissione Ed. Civica 
Primaria coordinatori di classe 

 
Plesso Puglisi 

Riunione Commissione Ed. Civica Sec. 
I grado coordinatori di classe 

 
Plesso Puglisi 

11:00-13:00 

Riunione in Verticale: Rappresentanti 
Commissioni Ed. Civica (2 per ogni 
ordine di scuola individuato nelle 
riunioni del giorno precedente) e 
referenti per elaborazione UDA di I e 
II quadrimestre 

 
 
 Sala riunioni 

Plesso Puglisi 

Martedì 12 
settembre 

9:00 - 12:00 Sistemazione aule Infanzia e Primaria 
 

Referenti di 
plesso  

Plessi dell’Istituto  

9:00-12:00 
Riunione Commissione Valutazione 
Primaria  

 
Ins. Vitaliti 

Plesso Puglisi 

11:00 - 12:00  Riunione Team digitale  
 

Prof. Averna 
Sala riunioni 
Plesso Puglisi 

 
(*) Il presente calendario potrà subire delle modifiche in funzione di eventuali altre situazioni al momento 
non prevedibili. 
 
(**) Le commissioni orario della Scuola Primaria e Secondaria di I grado si riuniranno autonomamente per 
la formulazione dell’orario a.s. 2023-2024 da consegnare al D.S. entro giorno 08 settembre 2023. 
 
(***) Tutte le riunione vanno verbalizzate e consegnate in cartaceo al D.S. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Salvatore Panagia 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
Ex art. 3, comma 2, D.Lgs. n. 39/93 

 
 


